
Canva est un logiciel 
disponible sur internet et qui 

permet de réaliser des 
documents comme des 

affiches, des diaporamas, etc.



1 Insérer du texte1

Cliquer sur l'icône Texte puis sur le bouton Ajouter une fenêtre de texte



2 Modifier le texte
Changer la police Changer la taille Changer la couleur



3 Télécharger une image enregistrée sur l'ordinateur

Cliquer sur Télécharg. puis cliquer sur Télécharger une image



Saisir dans la barre de 
recherche l'image recherchée. 

Utiliser une illustration de Canva4

Seules les illustrations sur 
lesquelles est écrit "gratuit" 

peuvent être utilisées !
Cliquer sur 
"éléments"

4



5 Choisir un arrière-plan
Cliquer sur arrière-plan puis choisir l'arrière-plan de son choix.



Cliquer sur éléments puis choisir la forme désirée.

Insérer une forme 66



6 Modifier une forme7

Cliquer ici pour modifier la couleur de la forme choisie.



8 Supprimer un élément (texte ou illustration)

Cliquer sur la poubelle pour 
supprimer l'élément.

Sélectionner l'élément à 
supprimer en cliquant dessus.



9 Télécharger son document en format pdf

Je clique sur cette icône.

Je clique sur la flèche 
pour avoir un aperçu des 
formats disponibles.

Je choisis le format "PDF 
pour impression".


